
INSTRUCTIVO ADMINISTRADOR COLEGIO DE AERONÁUTICO 
 
Para acceder como administrador del colegio: 
 

1. Ingrese a: www.arlsura.com  
 

2. Inicie sesión: 

 
 

3. Diligencie los datos (para las personas que manejaban la clave de servicios en 
línea o la persona encargada de Seguridad y Salud en el Trabajo): 

 
 
 
 
 



4. Se le activará la pestaña Gestión de Riesgos Laborales. Acceda al Colegio 
Aeronáutico en el recuadro de Formación: 
  

 
 
En esta opción tiene las siguientes opciones: 
 

4.1. Listado de Participantes: Encuentra los empleados inscritos (Cédula, 
Nombre Completo, Nivel, Ciudad, Fecha de finalización) Colegio; Editar y 
Eliminar 
 

 



4.2. Registrar Participantes: En la cual puede matricular a los estudiantes, 
diligenciando los datos requeridos 
 

 
 

4.3. Importar Participantes: Esta opción le permite matricular masivamente a 
los estudiantes. Para ello debe seguir las instrucciones dadas para la 
generación del archivo: 
 

 

 
 
 



 
 

4.4. Exportar Registros: Le permite generar un reporte en Excel de los 
empleados inscritos al colegio, su avance y certificados: 
 

 
 
 


